INDEKS REGISTAR

Sastavni dio Vodica ¢ini Indeks registar koji zainteresovano lice informise o vrsti informacija
koje su u posjedu 1 pod kontrolom Agencije 1 kojima se moze izvrsiti pristup u skladu sa
Zakonom, pod uslovom da ne postoje izuzeca za pristup informacijama koje propisuju zakoni
i drugi propisi koje primjenjuje Agencija u svom radu.
U okviru propisane mjerodavnosti, Agencija je utvrdila Registraturnu gradu sa rokovima
cuvanja koja je nastala u radu osnovnih organizacionih jedinica Agencije, kako slijedi:

Red. | Klasifikacijska KATEGORIJA REGISTRATURNE GRADE Rok
br. oznaka c¢uvanja
1 02 ZAKONI, DRUGI PROPISI I OPCI AKTI
2 02-1 Prednacrti, nacrti i prijedlozi zakona, izmjene i dopune 5 godina
3. Podzakonski akti: pravilnici, odluke, instrukcije,
02-2 . . Trajno
uputstva, izmjene i dopune
4. Stru¢na misljenja i objaSnjenja u primjeni zakona, drugih
02-3 .. 5 godina
propisa i op¢ih akata
5. 02-4 Op¢i akti Agencije 5 godina
6. 06 EUROPSKE INTEGRACIJE
7. Saradnja u okviru procesa stabilizacije i pridruzivanja
06-1 BiH sa EU (strategije, planovi, projekti, seminari i sva 15 godina
prepiska po tom pitanju)
8. 07 JAVNA UPRAVA I JAVNE SLUZBE
9. 07-1 Kancelarijsko poslovanje
10. Djelovodnici za predmete i akte (obi¢ni, povjerljivi i
T Trajno
strogo povjerljivi)
11. Upisnik prvostepenih predmeta UP1 Trajno
12. Upisnik drugostepenih predmeta UP2 Trajno
13. Pomo¢éne knjige evidencije (interna dostavna knjiga,
knjiga za otpremu poste putem PTT sluzbe, knjiga za
g . .. T . 5 godina
otpremu poste putem kurira, knjiga primljenih racuna,
knjiga za li¢nu postu ).
14. Strateski i godi$nji Programi rada i Izvjestaji o radu '
Agencije, te Akcijski planovi frajno
15. Programi rada i izvjestaji o radu sektora (godisnji i
. gew 2 godine
periodi¢ni )
16. Rjesenje o odobrenju izrade pecata, zaduZenju, upotrebi i
v . v .. o, . 9 Trajno
cuvanju pecata, zahtjevi za uniStenje pecata
17. Knjiga evidencije pecata i Stembilja Trajno
18. Rjesenje o odredivanju oznaka organizacionih jedinica
.. v . 5 godina
kojima se posta dostavlja u rad
19. Ovlastenja za potpisivanje akata 10 godina
20. Ovlastenje za otvaranje i pregledanje poste 5 godina
21. Zapisnici o primopredaji duznosti 5 godina
22. Zahtjevi za izdavanje sluzbenih pasosa i viza 5 godina
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23.

Evidencija dolazaka i odlazaka na posao 1 sa posla 2 godine
24. Revers za akte 5 godina
25. Rjesenja o formiranju radnih grupa, komsija i ekspertnih
. e e e .. C 5 godina
07-2 timova, zapisnici, izvjestaji, prijedlozi i zakljucci
26. Zahtjev za dostavu podataka iz sluzbenih evidencija 5 godina
27. Materijali sa sjednica Vijeca ministara BiH iz nadleznosti
.. 5 godina
Agencije
28. Obavijesti o zaklju¢cima sa sjednica Vije¢a ministara
. 5 godina
BiH
29. 07-3 Korespodencija vezana za pribavljanje misljenja od
nadleznih institucija za materijale za Vije¢e ministara 5 godina
BiH
30. Prepiska vezana za kancelarijsko poslovanje
ce . 5 godina
(obavijesti,...)
31. 11 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA ZA PREKRSAJE
32. - Obavijesti o po¢injenim prekrSajima u saobracaju
prilikom koristenja sluzbenih vozila Agencije
.. . . . 2 godine
- Dopisi sa podacima odgovornog lica u vezi sa
pocinjenim prekrSajem u saobracaju
33. 12 ORGANIZACIJA I RAD OMBUDSMENA
34. Informacija, izjasnjenje i dr. po zahtjevu ombudsmana 10 godina
35. Vodi¢ Agencije za Skolovanje i stru¢no usavr$avanje
kadrova u smislu provedbe Zakona o slobodi pristupa Trajno
informacijama u BiH
36. Reagistar informacija Agencije za Skolovanje i strucno
. . Trajno
usavrSavanje kadrova
37. Zahtjev za pristup informacijama i odgovor 5 godina
38. Dostava statistickih podataka instituciji ombudsmena
. 5 godina
BiH
39. Korespodencija s Institucijom ombudsmena BiH 5 godina
40. 13 SUDSKI PREDMETI
41. Izvjestaji 1 izjasnjenja po uputama i zahtjevima ‘
Pravobranilastva BiH 5 godina
42. Sudski predmeti vezani za pokrenute upravne sporove i
. . Trajno
akti u vezi sa postupkom na sudu
43. Sudski predmeti vezani za naknadu Stete 1 druge sporove Trajno
44. Sudski predmeti vezani za radno pravni status zaposlenih Trajno
45. Izjasnjenja po uputama Tuzilastva BiH 5 godina
46. 14 MEDUNARODNA I MEDUENTITETSKA
PRAVNA POMOC I SARADNJA
4ar. Saradnja sa institucijama za policijsko obrazovanje .
14-1 drugih drzava i medunarodnim organizacijama 10 godina
48. Saradnja sa entitetskim institucijama za policijsko 10 godina
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Skolovanje u BiH

49. Dopisi Ministarstva sigurnosti BiH o medunarodnoj
14-2 .. 5 godina

saradnji
50. 16 FINANSIJE I TREZOR
5L 16-1 Finansijski poslovi
52. Nacrt budzeta i budzetski zahtjev 10 godina
53. Zahtjevi za finansijska sredstva 10 godina
54. Zahtjevi za restrukturiranje budzetskih sredstava Trajno
55. Zahtjev za dodjelu dodatnih sredstava iz budzetskih

rezervi Trajno
56. Primjedbe na Nacrt budZeta i dodjelu sredstava iz

budzeta 10 godina
57. Periodi¢ni izvjestaji o izvrSenju budzeta 10 godina
58. Zavrsni finansijski izvjestaj Trajno
59. Revizorski izvjestaji Trajno
60. KnjiZne obavijesti 10 godina
61. 16-2 Racunovodstvene knjige
62. Dnevnik transakcija 10 godina
63. Glavna knjiga Trajno
64. Knjiga osnovnih sredstava Trajno
65. Pomo¢ne knjige:

- knjiga ulaznih racuna

- knjiga skladista

- knjiga blagajne 5 godina

- knjiga izvoda transakcijskih racuna

- knjiga putnih naloga

- registar plata
66. Nalog za koristenje sluzbenog vozila sa obracunom

predene kilometraze > godina
67. 16-3 Knjigovodstvene isprave
68. Otvaranje tekuc¢ih racuna 5 godina
69. Obracunske liste Trajno
70. Platne liste Trajno
71. Sihterice i doznake 5 godina
72. Obrazac M-4 Trajno
73. Godisnja finansijska izvjesc¢a Trajno
74. Kvartalna finansijska izvjesca 10 godina
75. Racun-faktura za izvrSenu nabavku 6 godina
76. Nalog za isplatu iz blagajne 6 godine
7. Nalog za isplatu u blagajnu 6 godine
78. Nalozi za knjizenja i placanja 6 godine
79. IOS (Izvod otvorenih stavki) 6 godine
80. Obracun naknada za topli obrok Trajno
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81.

Obracun naknada za odvojeni Zivot Trajno
82. Obracun naknada troskova prijevoza Trajno
83. Obracun naknada za smjestaj 6 godina
84. Obracun naknada putnih i selidbenih troskova 6 godina
85. Obracun naknada za sluzbeno putovanje 6 godina
86. Naknada za slucaj smrti i bolesti 6 godina
87. Rjesenje o isplati stimulacije 6 godina
88. Rjesenje o naknadi troskova prijevoza, odvojenog Zivota, .
smjestaja i selidbe 10 godina
89. Rjesenje o isplati jednokratne nov€ane pomoci 5 godina
90. RjeSenje o isplati jubilarnih nagrada 5 godina
9L Administrativne zabrane po dugoro¢nim i kratkoro¢nim 5 godina
kreditima po
izmirenju
obveza
92. Odluka o visini regresa za godi$nji odmor 5 godina
93. Potvrde o prosjecnim primanjima 2 godine
94. Osiguranje lica i vozila 5 godina
95. Donacije 5 godina
96. Ostecenja sluzbenih vozila 5 godina
97. Reversi osobnog zaduzenja 5 godina
98. 16-4 Popisne komisije
99. Odluka o formiranju komisije za popis opreme 10 godina
100. Zapisnici komisije o izvrSenom popisu 10 godina
101. Zapisnici o otpisu opreme 10 godina
102. Izvjestaj komisije za popis opreme 10 godina
103. Odluka o rashodovanju stalnih sredstava i sitnog ‘
inventara Trajno
104. Odluka o uknjizavanju viska i isknjizavanju manjka .
stalnih sredstava i sitnog inventara Trajno
105. Popisne liste 5 godina
106. 16-5 Javne nabavke
107. Odluka o nabavki roba, usluga i radova 10 godina
108. Rjesenje o imenovanju Komisije za nabavke i izjave o
nepristrasnosti > godina
109. Obavijest o javnoj nabavki 5 godina
110. Tenderska dokumentacija Trajno
111. Zahtjevi 1 potvrde za tendersku dokumentaciju 2 godine
112. Ponude Trajno
113. Zapisnik komisije za javne nabavke 5 godina
114. Odluka o izboru najpovoljnijega ponudaca 5 godina
115. Obavijest ponudac¢ima 2 godine
116. Odluka o prekidu postupka 5 godina
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117. Ugovor s dobavljacem roba, usliga i radova 10 godina
118. Ugovor o kupoprodaji nekretnina (zemljiste, zgrade,...) Trajno
119. Ugovor o zakupu/ iznajmljivanju prostora 5 godina
120. Ovjera specifikacije za oslobadanje od carine po osnovu
medunarodnih ugovora 10 godina
121. Izvjestaj Agenciji za javne nabave (WISP-a) 3 godine
122. Izjave o nepristasnosti 2 godine
123. 17 POREZI, DOPRINOSI I TAKSE
124. Godisnji izvjestaj o licnim primanjima i obraCunatom
porezu na dohodak i doprinosima (po osnovu radnog .
odnosa — GIP obrazac i po osnovu samostalnih 5 godina
djelatnosti)
125. Godisnja prijava poreza RS — GOP obrasci ‘
Godisnja prijava poreza FBiH — MOP obrasci 5 godina
126. Mjesecna prijava obracunatih doprinosa za P10/ MIO ‘
obrazac Trajno
127. EKONOMSKI ODNOSI SA MEDUNARODNIM
22 INSTITUCIJAMA
128. 22-1 Donacije od strane medunarodnih institucija
129. Ugovori o donaciji 10 godina
130. Memorandumi o razumijevanju sa nadleznim organima 10 godina
131. Prepiska u vezi donacija 5 godina
132. Program javnih investicija
133. POSLOVNO OKRUZENJE, JEDINISTVEN EKONOMSKI
23 PROSTOR I RAZVOJ
134. Ugovori o telekomunikacijskim uslugama, internetu,... 10 godina
135. Urbanisticke, gradevinske i uporabne dozvole Trajno
136. Ugovori o zatiti lica i imovine 10 godina
137. Planovi, nacrti i projekti za osiguranje i zaStitu 5 godina
138. 31 ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA
139. Prijave, odjave, promjene u osiguranju zaposlenih u 5 godina
fondu P10/ MIO
140. Prijave, odjave, promjene u osiguranju zaposlenih kod 5 godina
Zavoda za zdravstveno osiguranje
141. Doprinosi za zaposlenje Trajno
142. Doznake za bolovanje Trajno
143. Naknade za lije¢enje, oporavak, rehabiltaciju, trudnicka i Trajno
porodiljska odsustva
144. 32 PENZIJE
145. Odluke o visini naknade za otpremninu Trajno
146. Rjesenja o otpremninama Trajno
147. 33 NAUKA I OBRAZOVANJE
148. 33-1 Osnovna policijska obuka Lrazine (¢in 'policajac')
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149. Nastavni plan i program osnovne policijske obuke Trajno
L.nivoa
150. Odluka o izvodenju obuke 5 godina
151. Ugovor o medusobnim pravima i obavezama tokom Trajno
izvodenja osnovne policijske obuke izmedu AEPTM,
kadeta i policijske agencije (SIPA, GP BiH, DKPT)
152. Dinamicki plan izvodenja obuke Trajno
153. Plan prakti¢ne/ terenske obuke i bojevog gadanja Trajno
154. Naredbe o bojevom gadanju 5 godina
155. Zahtjev za izdavanja municije 5 godine
156. Izvjestaji o gadanju i terenskoj/ prakti¢noj obuci 5 godina
157. Angazman eksperata u izvodenju obuke 5 godina
158. Osiguranje strelista 5 godina
159. Zdravstvena zastita tokom obuke 2 godine
160. Diplomski rad kadeta Trajno
161. Rjesenje/ Odluka o odobravanju teme zavr$nog ispita Trajno
162. Rjesenje/ Odluka o imenovanju komisije o polaganju 5 godina
zavr$nog ispita
163. Izvjestaj komisije o polaganju zavr$nog ispita 5 godina
164. Diplome/Certifikati Trajno
165. Personalni dosije polaznika obuke Trajno
166. Disciplinska i materijalna odgovornost polaznika obuke 5 godina
167. Informacija/ Izvjestaj o provedenoj obuci 5 godina
168. Odluka o proglasenju kadeta generacije 5 godina
169. Odluka o dodjeli zahvalnica 5 godina
170. Prepiska sa policijskim agencijama u vezi obuke 10 godina
171. Ostala prepiska vezana uz izvodenje obuke 2 godine
172. Matic¢na knjiga Trajno
173. Reagistar uz Mati¢nu knjigu Trajno
174. Odjeljenska knjiga Trajno
175. Knjiga evidencije izdatih isprava Trajno
176. Osnovna policijska obuka Il.nivoa (¢in 'mladi
33-2 inspektor")
177. Nastavni plan i program osnovne policijske obuke Trajno
[I.nivoa
178. Odluka o izvodenju obuke 5 godina
179. Ugovor o medusobnim pravima i obvezama tokom Trajno
izvodenja osnovne policijske obuke izmedu AEPTM,
kadeta i policijske agencije (SIPA, GP BiH, DKPT)
180. Dinamicki plan izvodenja obuke Trajno
181. Plan prakti¢ne/ terenske obuke i bojevog gadanja Trajno
182. Naredbe o bojevom gadanju 5 godina
183. Zahtjev za izdavanja municije 5 godine
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184. Izvjestaji o gadanju i terenskoj/ prakti¢noj obuci 5 godina
185. Angazman eksperata u izvodenju obuke 5 godina
186. Osiguranje strelista 5 godina
187. Zdravstvena zastita tijekom obuke 2 godine
188. Diplomski rad kadeta Trajno
189. Rjesenje/ Odluka o odobravanju teme zavr$nog ispita Trajno
190. Rjesenje/ Odluka o imenovanju komisije o polaganju 5 godina

zavrsnog ispita
191. Izvjestaj komisije o polaganju zavr$nog ispita 5 godina
192. Diplome/Certifikati Trajno
193. Personalni dosije polaznika obuke Trajno
194. Disciplinska i materijalna odgovornost polaznika obuke 5 godina
195. Informacija/ Izvjestaj o provedenoj obuci 5 godina
196. Odluka o proglasenju kadeta generacije 5 godina
197. Odluka o dodjeli zahvalnica 5 godina
198. Prepiska s policijskim agencijama u vezi obuke 10 godina
199. Ostala prepiska vezana uz izvodenje obuke 2 godine
200. Matic¢na knjiga Trajno
201. Reagistar uz Mati¢nu knjigu Trajno
202. Odjeljenska knjiga Trajno
203. Knjiga evidencije izdatih isprava Trajno
204. 33-3 Stru¢no usavrSavanje
205. Knjiga evidencije stru¢nih obuka Trajno
206. Odluka o izvodenju obuke 5 godina
207. Planovi i programi obuka stru¢nog usavrSavanja Trajno
208. Dinamicki plan izvodenja obuke Trajno
209. Izvjestaj o izvedenoj obuci 5 godina
210. Rjesenje o imenovanju komisije o evaluaciji znanja 5 godina
211. Izvjestaj komisije 5 godina
212. Diplome/certifikati Trajno
213. 334 Dezurstva 5 godina
214. 34 RAD I ZAPOSLJAVANJE
215. 34-1 Evidencije iz radnog odnosa
216. Dosije sa svom dokumentacijom i drugim podacima o .

zaposlenima Trajno
217. Matic¢na knjiga zaposlenih Trajno
218. Evidencija o izdatim i povucenim sluzbenim

legitimacijama > godina
219. Prijedlozi i rjeSenja za ocjenu rada zaposlenih 5 godina
220. Rjesenja o unaprijedenju zaposlenih Trajno
221. 34-2 Zasnivanje radnog odnosa
222. Akcijski plan popune radnih mjesta 5 godina
223. Odluka o popuni radnih mjesta 5 godina
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224,

Odluka o formiranju komisije za provodenje javnog

oglasa 5 godina
225. Oglasavanje 1 molbe kandidata po raspisanom oglasu 5 godina
226. Obavijest kandidatima 5 godina
221. Zapisnik komisije o provedbi postupka 5 godina
228. Odluka o odabiru kandidata 5 godina
229. RjeSenje o zasnivanju radnog odnosa

Rjesenje o prestanku radnog odnosa Trajno

Ugovori o radu
230. Rjesenje o prijemu volontera i pripravnika Trajno
231. RjeSenje o razvrstavanju u platni razred Trajno
232. Ugovor o privremenim i povremenim poslovima 5 godina
233. Rjesenje o internom rasporedu i akti koji prethode

rjeSenju (saglasnosti) Trajno
234. Zahtjev za koristenje plac¢enog/neplaéenog odsustva

Rjesenje o koristenju pla¢enog/neplacenog odsustva 5 godina
235. Ostvarivanje i zastita prava zaposlenih (prigovori,

salbe,...) 10 godina
236. Uvjerenja o radnom stazu i drugim pdoacima iz

evidencije 3 godine
237. Zahtjevi i odobrenja za obavljanje dodatne djelatnosti 5 godina
238. Plan koriStenja godi$njeg odmora

Zahtjev za kori$tenje godiSnjeg odmora i odsustva 3 godine

Rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora i odsustva
239. 34-3 Disciplinska i materijalna odgovornost zaposlenih
240. RjeSenje o imenovanju Prvostepene disciplinske komisije | 5 godina
241. Disciplinska prijava/ zahtjev za pokretnje disciplinskog ‘

postupka 5godina
242. Rjesenje direktora o pokretanju disciplinskog postupka 5 godina
243. Zapisnik Disciplinske komisije 5 godina
244, Rjesenje Komisije o obustavi disciplinskog postupka
245. Rjesenje Komisije o oslobadanju od odgovornosti

zaposlenika
246. Rjesenje Komisije o disciplinskoj odgovornosti

zaposlenika:

-pismena opomena, 2 godine

-suspenzija s radnog mjesta i place, Trajno

-degradiranje na nize radno mjesto Trajno

-prestanak radnog odnosa Trajno
247. Odluka direktora o suspenziji zaposlenih Trajno
248. Rjesenje o formiranju Drugostepene disciplinske

komisije 10 godina
249. Prigovor, zalba zaposlenika po osnovu odluke 10 godina
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Prvostepene disciplinske komisije

250. RjeSenje Drugostepene disciplinske komisije 10 godina
251. Evidencija o izreCenim disciplinskim mjerama 10 godina
252. 34-4 Nezgode na poslu
253. Prijava o nezgodi 5 godina
254. Ozljedni list 5 godina
255. Stru¢no usavr$avanje drzavnih sluZbenika i namjestenika
34-5 Agencije
256. Planovi i programi 5 godina
257. Pozivi i ponude za obuku i stru¢no usavrSavanje 2 godine
258. Obavijest o prijavljenim kandidatima 2 godine
259. Odluka o upuéivanju na stru¢no usavrSavanje/ sluzbeni
put 5 godina
260. Uvjerenja/ certifikati Trajno
261. Izvjestaji 2 godine
262. Evidencije 1 sva prepiska vezana uz stru¢no usavrSavanje | 2 godine
263. 43 STATISTIKA
264. Statiskicki pregledi, priop¢enja, izvjesca i sl. Trajno
265. 49 ARHIVSKI POSLOVI
266. Suradnja s Arhivom BiH Trajno
267. Zapisnici o izvrSenom pregledu Trajno
268. Zahtjevi za uni$tavanje,
Zapisnici o uniStavanju, Trajno
RjeSenja o odobrenju unistenja BRG
269. Zahtjevi za primopredaju, zapisnici i rjeSenja o .
primopredaji Trajno
270. Lista kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja Trajno
271. Arhivska knjiga Trajno
272. Obavijesti 5 godina
273. 50 DRUGI PREDMETI I AKTI
274. Saradnja s institucijama Bosne 1 Hercegovine 5 godina
275. Pozivi na sportske, kulturne 1 druge manifestacije 2 godine
276. Zastupnicka pitanja i dogovori 5 godina
277. Zapisnici 1 zakljucci Strucnog kolegija 5 godina
278. Cestitke 2 godine
279. Odluke o poklonima 5 godina
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